
 

 

KITA – ABC 
 
 
 

A Abholzeit • Ihr Kind ist je nach vereinbarter Abholzeit,  spätestens bis 16.00 Uhr    
          bzw. freitags bis 14.00 Uhr abzuholen. 
• Wer das Kind abholen darf, ist schriftlich in der KITA anzuzeigen. 

 Allergien Unverträglichkeiten und Allergien unbedingt den Betreuern mitteilen! 

 Anmeldung Der Termin wird im Gemeindeblatt „Wir sind Gemeinde“ bekanntgegeben. 

 Ausgang • Die Ausgänge sind mit einem Türöffner von innen zu öffnen 
• Krippen-Ausgang: Der Schalter befindet sich rechts oben neben der Tür 
• Kindergarten: Der Schalter befindet sich im Flur, links neben dem Erste 

Hilfe-Kasten 

B Beiträge • Sind 12 Monate im KITA-Jahr zu entrichten. 
• Die Höhe des Beitrages richtet sich nach der Buchungszeit. 
• Die Beiträge werden per Sepa-Lastschriftverfahren eingezogen. 
• Für Geschwister ist der Beitrag ermäßigt. 
• Unterstützung kann beim Jugendamt beantragt werden. 

 Bringzeit Im Rahmen der Betreuungszeit können: 
• Kindergartenkinder von 7.00 bis 8.15 Uhr 
• Krippenkinder von 7.00 bis 8.30 Uhr gebracht werden. 



 Brotzeit Den Kindern eine gesunde Brotzeit in einer Mehrwegverpackung mitgeben. 

 Buchungszeiten Bitte beachten Sie, dass das Kind innerhalb der gebuchten Zeiten in die Kita 
gebracht und auch abgeholt werden muss! 

C Christliche Werte Werden in der KITA vermittelt. 

D Daten Alle Änderungen betreffend: 
• Name 
• Adresse 
• Telefon-Nummer 
• Konto-Nummer 
• Abholberechtigung 
müssen umgehend in der KITA gemeldet werden. 

 Datenschutz • Ihre Angaben werden nicht ohne Ihr Einverständnis weitergegeben. 
• Vertraulich behandelt 
• Verschlossen aufbewahrt. 

E Eingang Kindergarten: Von der Pfarrer-Gruber-Straße ausgehend, Glocke links neben der 
Tür 
Krippe: Über den Garten vom Pfarrheim her. 

 Eingewöhnung Krippe: Jedes Kind wird von einem Elternteil und von einer Bezugsbetreuerin 
            individuell nach dessen Bedürfnissen eingewöhnt.   
Kindergarten: Die ersten Tage werden die Kinder von einem Elternteil begleitet 
und nach und nach die Aufenthaltszeit erhöht. 
Die Eingewöhnung ist abgeschlossen, wenn das Kind Vertrauen gefasst hat und  
von den Betreuern getröstet, werden kann. 

 Elternbeirat Jährlich im September/od. Oktober wählt jede Gruppe 2 Elternvertreter. 
Diese wählen unter sich den Vorsitzenden und Stellvertreter, sowie einen 
Schriftführer und dessen Stellvertreter. 



 Elterngespräche Finden mindestens einmal jährlich statt. 

 Eltern-Mithilfe Wir wünschen uns Mitarbeit von Eltern und bitten um Absprache mit den 
Betreuern. 

F Fehlzeiten Wir sind bis zum Ende der jeweiligen Bringzeit, telefonisch zu benachrichtigen, 
wenn ihr Kind  nicht in die KITA kommt. 

 Feriendienst • In Oster- und Pfingstferien und in der 1. Woche im August. 
• Eine Anmeldung ist aufgrund der Personalplanung erforderlich. 

 Fundsachen Sammelstellen finden Sie in den Garderoben. 

 Garten Wir nutzen den Garten bei fast jeder Witterung! Achten Sie auf geeignete 
Kleidung! 

H Haus- und Gartentüren • Müssen aus Sicherheitsgründen stets geschlossen werden. 
• Die Kindergartentüre darf nicht offengehalten werden! 
• Die Haustüre ist zwischen 8.15 und 12.15 Uhr abgeschlossen. 
• Kinder dürfen nur in Begleitung Abholberechtigter das Grundstück 
          verlassen. 
• Die Krippe verfügt über einen eigenen Eingang über den Garten. 

 Hunde Hunde dürfen Nicht! auf das KITA-Gelände. 

I Informationen • Allgemeine Informationen finden Sie im Eingangsbereich. 
• Gruppen-interne Nachrichten werden an den jeweiligen Pinnwänden  
          ausgehängt. 
• Kurzinformationen werden während der Bring- und Abholzeiten  
          mündlich weitergegeben. 
• Vorankündigungen und Berichte erscheinen monatlich im Gemeindeblatt  
         „Wir alle sind Gemeinde“. 
•      Werden auch via E-Mail an die Eltern versendet. 



 

 Integration • Kinder mit Behinderung und Kinder, die von Behinderung bedroht sind, bzw. 
          einen erhöhten Förderbedarf haben können in der KITA aufgenommen    
          werden. 
• Die Kinder werden zusätzlich von einem Fachdienst (bei uns eine  
          Heilpädagogin) betreut. 

J Jahresplanung Termine im KITA-Jahr werden am Anfang des Betreuungsjahres veröffentlicht 
und an alle Eltern weitergegeben. 

K Kleidung • Kleiden Sie Ihr Kind der Witterung entsprechend. 
• Wechselkleidung ist beschriftet am Garderobenplatz zu deponieren. 
• Gummistiefel und Regenkleidung bitte in der Kita beschriftet am    
          Garderobenplatz hinterlegen. 

 Konzept • Das Konzept und weitere Informationen sowie Formulare können   
     auf der Homepage des Kita Verbundes unter www.4kitas.de eingesehen  
     werden.            

•      Das Konzept wird jährlich vom KITA-Team überarbeitet. 

 Krankheit • In der KITA melden, wenn Ihr Kind erkrankt ist. 
• Merkblätter zum Infektionsschutz werden beim Aufnahmegespräch  
          ausgehändigt. 
• Ansteckende Krankheiten werden im Eingangsbereich von Krippe und  
          Kindergarten bekanntgegeben (Kindergarten unter dem Erste-Hilfe- 
          Kasten). 

 Kritik • Nehmen wir ernst! 
• Kann jederzeit bei den Mitarbeitern mitgeteilt werden. 
• Kann schriftlich in unser „Ideenkistchen“ im Eingang des Kindergartens  
          abgegeben werden. 



•      Kann über den Elternbeirat an uns herangetragen werden. 
•      Kann in der Sprechstunde zwischen 7.30 und 9.00 Uhr bei der 

     Einrichtungsleitung geäußert werden. 

 Kündigung • Wenn Ihr Kind in die Schule wechselt, ist keine Kündigung erforderlich. 
• Eine außerordentliche Kündigung muss 4 Wochen zum Monatsende  
          schriftlich erfolgen. 
• Eine Kündigung ab dem 1. Juni zum KITA-Jahresende (31. August) ist nicht 
          möglich. 

L Läuse • Im Interesse aller ist ein Läusebefall umgehend den Betreuern zu melden. 
• Die sofortige Behandlung mit geeigneten Mitteln, unter Einhaltung des  
          Behandlungsplanes ist unbedingt notwendig. 
• Die Behandlung ist nach 8 Tagen zu wiederholen. 

M Medikamente Werden nur nach schriftlicher Einverständniserklärung und genauer Dosierungs-
anweisung vom Arzt durch die Betreuer verabreicht. 

 Mittagessen • Unser Essen beziehen wir von „Kochhaus Oskar“ in Forstern 
• Speisepläne hängen im Schaukasten (Eingang Kindergarten) und dem    
          Eingangsbereich der Krippe aus. 
• Das Mittagessen wird jeweils mittwochs für die folgende Woche bestellt. 
• Sie bestellen schriftlich per Formular in der KITA an welchen Tagen Ihr 
          Kind essen soll. Diese Bestellung kann in Absprache mit der Leitung  
          widerrufen oder geändert werden. 
• Die Kosten werden monatlich in einer Pauschale mit dem Kita-Beitrag 
          eingezogen. 
• Um zu vermeiden, dass unnötig Essen bestellt wird, melden Sie bis   
          Mittwoch der vorhergehenden Woche, ob und wann Ihr Kind am  
          Mittagessen teilnimmt. 
• Das Mittagessen kann für erkrankte Kinder zwischen 12.15 Uhr und 12.30 



          Uhr abgeholt werden. 
• Bei der Krankmeldung am Morgen muss angeben werden, ob das Essen  
          abgeholt wird. Geeignete Behälter sind im Kindergarten für diesen Fall zu 
          hinterlegen. Wenn keine Behälter hinterlegt und wir nicht informiert sind, 
          ist es nicht möglich das Essen abzuholen.             
            
Mittagessen-Pauschal-Preise: 
                                                    Kindergarten                          Krippe 
1 x wöchentlich 18,00 € 12,00 € 
2 x wöchentlich 36,00 € 24,00 € 
3 x wöchentlich 53,00 € 36,00 € 
4 x wöchentlich 69,00 € 48,00 € 
5 x wöchentlich 82,00 € 60,00 € 

• Es ist auch möglich, dass die Kinder eine zusätzliche Brotzeit statt 
Mittagessen einnehmen. 

 Mittagsruhe Die Krippenkinder ruhen ab 12.00 Uhr und dürfen bis max. 15.45 Uhr 
ausschlafen. 

N Nachmittagsbetreuung Die Kinder der Kindergartengruppen werden ab 14.00 Uhr gemeinsam betreut. 
• Von 12.30 bis 14.00 Uhr in deren Stammgruppe 
• ab 14.00 Uhr entscheiden die Kinder gemeinsam, ob sie im Garten, dem   
          Bewegungsraum oder den Kindergarten-Gruppenräumen spielen wollen. 

O Offener Kindergarten • Die Kinder können unter Beaufsichtigung in den Bereichen: Garten,  
          Bewegungsraum, Werk- und Malzimmer, anderen Gruppen und dem Flur 
          spielen. 
• Dieses Angebot findet von Dienstag bis Freitag von 8.45 bis 10.45 Uhr  
          statt. 



 Öffentlichkeitsarbeit • Wir nehmen im Rahmen unserer Möglichkeiten am Gemeindeleben teil. 
• Wir veröffentlichen Informationen und Berichte im Rotter Gemeindeblatt. 

 Öffnungszeiten • Montag bis Donnerstag von 7.00 bis 16.00 Uhr 
• Freitag von 7.00 bis 14.00 Uhr. 

P Parken Nutzen Sie die Parkplätze: 
• vor dem Pfarrheim an der Haager Straße 
• an der Einmündung der Pfarrer-Gruber-Straße 

Q Qualitätsmanagement • Es beinhaltet Fort- und Weiterbildung der Betreuer 
• Bearbeitung des Konzeptes 
• Erstellung und Bearbeitung eines Handbuches 
• Sicherheitskontrollen 
• Sicherheitsunterweisungen und Übungen 
• Teilnahme an Fachtagen u.v.m. 
• Zukünftige Kinderpfleger/innen, Erzieher/innen können bei uns ihre  
          praktische Ausbildung machen. 

R Rauchen Auf dem gesamten KITA-Gelände einschließlich dem Parkplatz darf nicht 
geraucht werden! 

S Schule • Wir arbeiten für die zukünftigen Schulkinder mit der Schule zusammen. 
• Lehrer der Grundschule führen bei uns Sprachkurse für Vorschulkinder  
          ausländischer Eltern und deutschsprachigen Kindern mit Förderbedarf in  
          diesem Bereich durch. 
• Für Vorschulkinder finden gemeinsame Aktionen mit der  
          Grundschule statt, um den Übergang in die Schule zu begleiten. 
• Für die Zusammenarbeit mit der Schule finden Kooperationstreffen statt. 

 Schuluntersuchung • Die Kinder werden zu der Untersuchung ins Gesundheitsamt  
          eingeladen. 



• Die Meldung der Vorschulkinder erfolgt nur mit  Einverständnis-Erklärung 
          der Eltern. 

 Sprachförderung • Kinder mit und ohne Migrationshintergrund, deren Sprachentwicklung einer 
          zusätzlichen Förderung bedarf, werden in kleinen Gruppen ab dem  
          vorletzten KITA-Jahr gefördert (Plapperkinder). 
• Siehe auch Schule – Vorschulkinder mit Sprachförderbedarf. 

 Sonnenschutz Eltern sorgen für ausreichenden Sonnenschutz! 
• In Form von geeigneter Kleidung, Kopfbedeckung und Sonnencreme. 

T Telefon-Nummern Bitte nutzen Sie die jeweilige Durchwahl der Gruppe Ihres Kindes! 
• Kita allgemein:   08039 / 3954 
• Delfingruppe: 08039 / 902 89 52 
• Wiesengruppe: 08039 / 902 89 50 
• Weltentdecker: 08039 / 902 89 51 
• KITA-Verbund-Büro: 08076 / 888 95 00 

 Team Die Betreuer und ihre jeweilige Gruppenzugehörigkeit sehen Sie auf den Bildern 
im Eingang. 

 Teamaufgaben • KITA-Leitung: Barbara Hanke 
• Stellv. Leitung: Claudia Katterloher 
• Kooperationsbeauftragte: Angela Eibl 
• Sicherheitsbeauftragte: Monika Bechtloff 
• Sprachförderung: Heidi Käsweber 
• Fachkraft für Integration: Heidi Käsweber 
• Ersthelfer: Alle Betreuer der KITA 
• Brandschutzhelfer: Antonie Bachmann 

U Umfrage Jährlich findet eine Eltern-Umfrage statt. Sie dient der Qualitätssicherung. 

V Versicherungsschutz Ihr Kind ist auf dem direkten Weg in die KITA und dem direkten Heimweg, sowie 



während des Aufenthaltes in der Kita, Spaziergängen, Ausflügen und 
Veranstaltungen der KITA versichert. 

 Vorschule Die gesamte pädagogische Arbeit ist zielgerichtet auf das Erreichen der 
Schulreife. 
Eine Intensivierung findet im letzten Jahr vor der Einschulung statt. 
 

W Windeln und Pflegeartikel Eltern besorgen Windeln und Pflegeartikel für ihr Kind selbst. Diese werden 
beschriftet und in die KITA mitgebracht. 

Z Zecken • Zeckenschutz muss zuhause aufgetragen werden. 
• Bitte kontrollieren Sie Ihr Kind nach dem KITA-Besuch. 
• Sollten wir Zecken entdecken, werden Sie telefonisch darüber informiert 
          und das weitere Vorgehen abgesprochen. 

 

 

Das KITA-ABC wurde im Januar 2024 überarbeitet. 


